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• upute za izradu ponude 
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Drniš, srpanj 2020. 



Na temelju članka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 12/16), članka 6. Pravilnika o provedbi 
postupka jednostavne nabave Ur.br. 55/19 od 23. kolovoza 2019. godine i Odluke o početku postupka nabave 
jednostavne nabave od 23. srpnja 2020. godine, Ovlašteni predstavnici naručitelja upućuju: 
 

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA ZA 
NABAVU OSOBNOG AUTOMOBILA PUTEM FINANCIJSKOG LEASINGA 

 

 

1. Podaci o naručitelju: 
Naziv: Gradski muzej Drniš  
Adresa: Domovinskog rata 54, 22320 Drniš 
OIB: 97676976796 
Broj telefona: 022/884-774 
Internetska adresa: www.gmd.hr  
 
2. Osoba za kontakt: 
Ante Galić 
Broj telefona: 022/888 836  

Broj telefaksa: 022/888-831 
e-pošta: ante.galic@drnis.hr  
 

3. Sukob interesa 
 

Nema 

 
4. Vrsta postupka nabave 
 
Jednostavna nabava koja je sukladno članku 12. stavak 1.  Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) izuzeta 
od primjene odredaba Zakona o javnoj nabavi. 
 

5. Opis predmeta nabave 
 
Nabavlja se jedno osobno vozilo, putem financijskog leasinga, za potrebe Gradskog muzeja Drniš. 
Osobno vozilo mora biti isključivo novo i ne korišteno te udovoljavati tehničkim karakteristikama 
iz priložene Tehničke specifikacije. 
 

6. Procijenjena vrijednost nabave:  73.110,00 kn bez PDV-a i posebnog poreza (PPMV ili trošarine) 
 
7. Kriterij za odabir ponude 
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ponude, koja je sukladna uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda. 
Ako dva ili više ponuditelja ponude istu cijenu za vozilo traženih karakteristika, izabrat će se onaj ponuditelj 
koji može isporučiti vozilo u kraćem roku od 30 dana od dana potpisivanja ugovora o leasingu. 
 

8. Vrsta ugovora 
 
Po provedenom postupku jednostavne nabave sklopit će se ugovor o financijskom leasingu na rok 
od 2 godine. 
 
9. Mjesto isporuke: 
Gradski muzej Drniš, Domovinskog rata 54, 22320 DRNIŠ 
 

10. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Plaćanje se vrši u 2 godišnja obroka. Iznos godišnjeg obroka plaća se u kunama i to od ukupne vrijednosti 
automobila: 

• 33% 2020. god. 

• 33% 2021. god. 

• 33% 2022. god. 

•  1% ostatak vrijednosti 2022. god. 

http://www.gmd.hr/
mailto:ante.galic@drnis.hr


 
Rok plaćanja iznosi petnaest (15) dana od dana zaprimanja računa. 
Troškovi obrade leasinga plaćaju se odmah nakon sklapanja ugovora po pozivu ponuditelja. 
 

 

11. Cijena ponude 
 
Cijena ponude iskazuje se na ponudbenom listu (i to bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena s PDV-om) i piše 
se brojkama. 
 
Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. Cijena ponude iskazuje se u valuti koju 
je naručitelj odredio. 
 
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti bez PDV-a koji se iskazuje zasebno 
iza cijene ponude. 
 
Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada se na ponudbenom listu na mjestu predviđenom za upis 
cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a 
mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno. Cijena je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora. 
 
U sklopu ponude ponuditelj je dužan priložiti od ovlaštene osobe potpisan i ovjeren plan otplate za 
ponuđeni predmet nabave-financijski leasing. 
Cijena ponude bez PDV-a mora sadržavati sve posredne i neposredne troškove i sva davanja: 
1. nabavnu cijenu vozila sa svim davanjima do registracije vozila; 
2. svu traženu opremu iz "Tehničke specifikacije vozila"; 
3. eventualne troškove obrade financijskog leasinga i sve ostale troškove vezane za to. 
 

12. Valuta ponude 
 
Cijena ponude izražava se u kunama, u fiksnom iznosu anuiteta, koji je nepromjenjiv za cijelo 
vrijeme trajanja ugovora. 
 

13. Rok valjanosti ponude 
Rok valjanosti ponude je najmanje 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
 

14. Dokumentacija koju su ponuditelji obvezni dostaviti uz ponudu:  
• Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući registar iz koje 

je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran za predmetnu nabavu, ne stariji od dana objave ovog 
poziva na web stranici Gradskog muzeja Drniš 

• Važeće odobrenje za obavljanje poslova leasinga sukladno Zakonu o leasingu (NN 141/13) izdano od 
Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga 

 
• Potvrdu Porezne uprave o stanju duga kojom ponuditelj mora dokazati da nema duga po osnovi 

javnih davanja, a koja nije starija od dana objave ovog poziva 

 

Oblik dokaza sposobnosti:  
Sve dokumente koje naručitelj zahtjeva, ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici i takvi 
dokazi ne mogu biti razlog odbijanja ponude. 
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
 

 

15. Rok za dostavu ponude 
Ponude se dostavljaju na adresu Naručitelja, zaključno do 12. kolovoza 2020. godine do 12:00 sati.  
 
Do navedenog roka za dostavu ponude, ponuda mora biti dostavljena i zaprimljena u pisarnicu Naručitelja 
bez obzira na način dostave. Ponuditelj odabire način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka 
odnosno nepravovremene dostave ponude. 
 
Ponude koje nisu pristigle u navedenom roku neće se otvarati i vratit će se ponuditelju neotvorene.  
 
Otvaranje ponuda nije javno. 



 

16. Način dostavljanja ponuda 
 
Ponuda se dostavlja preporučenom poštanskom pošiljkom u zatvorenoj omotnici na adresu naručitelja ili 
izravno u pisarnicu kod naručitelja. 
 
Na omotnici obavezno naznačiti: 
- na prednjoj stranici omotnice: 
 
Gradski muzej Drniš 
Domovinskog rata 54 
22320 Drniš 
„NABAVA OSOBNOG AUTOMOBILA PUTEM FINANCIJSKOG LEASINGA (JN 01/20) – NE OTVARAJ“ 
 

-na poleđini omotnice:  

Naziv i adresa ponuditelja. 
 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. 
 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da 
se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje ponude. U 
tom slučaju, ponuditelj može istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene ponude. 
 

17. Rok isporuke vozila 
Do 30 dana od dana potpisa ugovora o financijskom leasingu. 
 

18. Sadržaj ponude 
- ponudbeni list (popunjen od strane ponuditelja) 
- tehničku specifikaciju (ispunjenu i popunjenu od strane ponuditelja)  
- traženu dokumentaciju dokaza sposobnosti 
- ostalo traženo u Pozivu za dostavu ponuda 
 

19. Način izrade ponude 
 

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda. 
Ponuda se izrađuje u papirnatom obliku i na način da čini cjelinu. Ponuda se uvezuje na način da se 
onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ponude se pišu neizbrisivom tintom. 
 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, 
a cijena ponude izražava se u kunama. 
 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj 
stranica ponude. 
 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka, biti 
potvrđeni potpisom ovlaštene osobe ponuditelja.  

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva na dostavu ponuda. 
 

20. Postupak zaprimanja ponuda 
 
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni 
broj prema redoslijedu zaprimanja. 
Upisnik o zaprimanju ponuda sastavni je dio Zapisnika. 
 
Na omotnici ponude naznačuje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema 
redoslijedu zaprimanja. 
 

 

 



21. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda 
 
Otvaranje ponuda nije javno. Povjerenstvo za provođenje postupka jednostavne nabave otvoriti 
će zaprimljene ponude te o istom sastaviti zapisnik. 
 
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati, te će se kao zakašnjela 
ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio. 
 

22. Donošenje odluke o odabiru 
 
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj Gradskog muzeja Drniš donosi odluku o 
odabiru/ poništenju koja će se dostaviti svim ponuditeljima i objaviti na web stranici Gradskog muzeja 
Drniš. Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude, a donosi se u roku od 15 dana od isteka 
roka za dostavu ponuda.  

Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Javni naručitelj 
odabrat će ponudu koja je zaprimljena ranije. 
Po donošenju odluke o odabiru sklapa se Ugovor. 

 

23. Datum objave Poziva na internetskoj stranici Gradskog muzeja Drniš 
 
Poziv za dostavu ponuda objavljuje se i stavlja na raspolaganje na internetskoj stranici Gradskog 
muzeja Drniš www.gmd.hr dana 31. srpnja 2020. 
 
Naručitelj ne vodi evidenciju o ponuditeljima koji su preuzeli Poziv za dostavu ponuda. Sve eventualne 
izmjene i dopune te objašnjenja poziva za dostavu ponuda biti će objavljene na internetskoj stranici 
naručitelja. 
 
 
 
 

Ovlašteni predstavnici naručitelja 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.gmd.hr/


TEHNIČKA SPECIFIKACIJA 
 

I. PREDMET NABAVE: NABAVA OSOBNOG AUTOMOBILA PUTEM FINANCIJSKOG LEASINGA 
 

Ponuditelj:  
 

Marka vozila:  
Tip vozila:  
Model vozila:  

 

 

II. TEHNIČKA SPECIFIKACIJA 

 

Predmet nabave je osobni automobil koji mora biti isključivo novo i nekorišteno vozilo te 
udovoljavati slijedećim tehničkim karakteristikama: 

 

TEHNIČKA KARAKTERISTIKA UPISATI DA ILI NE (ili ponuđeno) 

Gorivo: benzin  

Oblik karoserije : limuzina  

  

Broj sjedala: 4  

Snaga motora maxsimalno: 66  

Emisija EURO VI CO2: max 100g/km  

Obujam (ccm): maximalno 1300  

Prednji pogon  

Mjenjač : ručni  

Dužina vozila: max 3700mm  

Međuosovinski razmak: max 2435mm  

Širina vozila: maksimalno 1690mm  

ABS  

ESP   

Pomoć za parkiranje(kamera za vožnju unatrag)  

Full LED svjetla  

Ručni klima uređaj  

Metalik bijela boja  

Obujam prtljažnika min 260lit  

Udaljenost ovlaštenog servisa maximalno 50 km  

  

Jamstvo minimalno 3 godina  

 

Sve stavke tehničke specifikacije moraju biti ispunjene na način da ponuditelj upiše DA ILI NE ili upisati 
ponuđeno. 

 
 
 
 
 

 

 



III. TROŠKOVNIK  
 
  

Red.br. 
   

Izračun ukupne vrijednosti nabave 
   

IZNOS (kn) 
 

         

         
            

            

 1.   

Nabavna vrijednost za cjelokupan predmet nabave (bez PDV-a, uključen PPMV i 
svi ostali troškovi osim registracije)     

          

          

 2.   Iznos PDV-a     
          

          

 
3. 

  Bruto nabavna vrijednost predmeta leasinga (sa PDV-om)     
   

(red.br. 1. + red.br. 2.) 
    

         
          

 4.   Učešće u visini 33% od bruto vrijednosti     
          

          

 5.   Jednokratni trošak obrade     
          

          

 6.   Godišnja rata     
          

          

 7.   Iznos (red. br. 6. x 3)     
          

          

 8. 
 

  Otkupna vrijednost predmeta nabave – 1%     

          

9. Kamatna stopa  
 
 

10. 

 

 

Ukupna cijena ponude bez PDV-a  
  

    
   

 
  

      
       

 11.   Iznos PDV-a    
      

      

 12.   Ukupna cijena ponude sa PDV-om (red. br.10. + red. br. 11.)   
      

       

 
 

 

Naziv ponuditelja:________________________________________________________ 
 
 
Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja:___________________________________ 

 

 

Potpis i pečat ovlaštene osobe ponuditelja:________________________________ 
 

 

Mjesto i datum:__________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PONUDBENI LIST 
 

 1.   NARUČITELJ:    
        

        

  Naziv: Gradski muzej Drniš    

  Sjedište: Domovinskog rata 54, 22320 Drniš    

  OIB: 97676976796    

  Evidencijski broj nabave: JN 01/20    
    

PONUDITELJ: 
   

 2.      
        

  Naziv i sjedište ponuditelja:    
      

  Adresa ponuditelja:    
      

  Odgovorna osoba:    
      

  OIB:    
      

  IBAN:    
      

  Banka:    
      

  Navod o tome je li ponuditelj u sustavu 
DA NE 

 
  poreza na dodanu vrijednost (zaokružiti):  

     

  Adresa za dostavu pošte:    
      

  Adresa e-pošte:    
      

  Kontakt osoba ponuditelja:    
      

  Broj telefona:     

 

Broj telefaksa:   

3.       CIJENA PONUDE:   

Cijena ponude u kunama (bez PDV-a): 
 

Iznos PDV-a:   

Ukupna cijena ponude u kunama (sa PDV- 
om):   

Ponuđena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ovog Poziva za dostavu ponuda.   

4. ROK VALJANOSTI PONUDE je _______ dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
  

 

Ukoliko se naša ponuda prihvati, prihvaćamo sve uvjete iz Poziva za dostavu ponuda. 
 

Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja:___________________________________ 

 

Potpis i pečat ovlaštene osobe ponuditelja:_______________________________ 

 

Mjesto i datum:__________________________________ 
 

 



IZJAVA 
 
 

 

kojom ja _________________________________iz _______________________________________ 
(ime i prezime) (adresa stanovanja) 

 

broj osobne iskaznice__________________________ izdane od _____________________________ 
 

kao po zakonu ovlaštena osoba za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta 

 

_________________________________________________________________________________ 
(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 

 

_________________________________________________________________________________ 

 

 
Pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da niti ja osobno, niti gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u 
Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili 
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske nismo pravomoćnom presudom osuđeni za:  
 
a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju  
– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona  
– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  
 
b) korupciju, na temelju  
– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. 
(zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 
293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje 
utjecajem) Kaznenog zakona  
– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 337. 
(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito 
posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  
 
c) prijevaru, na temelju  
– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. 
(subvencijska prijevara) Kaznenog zakona  



– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz 
Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  
 
d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju  
– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za 
terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona  
– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog 
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 
57/11., 77/11. i 143/12.)  
 
e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju  
– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona  
– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  
 
f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju  
– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona  
– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 
111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).  
 
da je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili 
nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike 
Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 1. podtočaka a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća 
kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba 
državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.  

 
 

 

 

U _________________,__________2020. godine. 
 

 

M.P. ____________________________ 
(potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 

 
 
 
 

 

Napomena 
  
- potpis na izjavi ne mora biti ovjeren od strane javnog bilježnika 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


